Senor

Francisco Javier Ardon Quezada
Viceminisiro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Estimado Sefcr Viceministro:

De la maneara mas atenta me dirijo 2 usted con el propdsito de presentarle mi informe
el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Na. 157-2015, ",ipr'
2015, correspondiente al mes de febrero del presente afio y para el cobro cﬁL
Serie B No. 00035.

ACTIVIDADES REALIZADAS;

1. Brindar Asescria al personal que cesa labores en lo que I‘ESDE\,‘. al
prestaciones laborales e indemnizaciones. o

2. Integracion de expedientes de prestaciones laborales e mdemmaammu,'s
por la Seccion de Gestiones de Personal de los colshoradores que prastaro
del Deporte y la Recreacidn.

3. Coordinar con las unidades administrativas {Delegacién de Re{:u'n‘o'
Seceidn de Inventarios, Delegacion de Sistemas Informdticos, Directi
Servicios Generales} la emision de finiquitos o solvencias laborates |
prestaciones laborales e indemnizacion. i

4. Elaboracian y revision de cdlculos de prestaciones laborales e indemaiz
notificados por la Seccign de Gestiones de Persenal de los colabiorad
Viceministerio del Deporte v la Recreacion,

5. Coordinar con el Departamento Financiero v la Direccion de Recurst
de los calculos realizados para el pago de prestaciones laborales e ind

6. Controlar el uso del correlative de fas liquidaciones de prestaciones e in

i

RESULTADOS OBTENIDOS

7. Elaboracidn de certificaciones laborales 75% )
8. Revision de calculos de expedientes 031 pmmotores departamenta! _
9. Atencion a personas via telefdnica o personalmente para informaries sot
10. Traslade del 100% de expedientes revisados al Departamento Financizro..
11. Traslade del 50% de expedientes para revisién a la Direccion de Recirsosi
12. Integracion de papeleris pendiente a expedientes de pago para revisién, |
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